ZARZADZENIE NR 27/2024
Dyrektora Kwidzynskiego Centrum Kultury w Kwidzynie
z dnia 7 pazdziernik 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Kwidzynskim Centrum Kultury w Kwidzynie.

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych aktywow i pasywow wg metod:
1. spisu z natury:
a) srodki pienigzne w kasie 1 papiery wartosciowe (np. czeki, druki §cistego zarachowania),
b) towaru znajdujacy si¢ na terenie sklepu Tabularium i w magazynie,
¢) srodki trwale, ktorych miejsce uzytkowania jest poza siedzibg (jesli takowe s3),

d) srodki trwate obce, ktorych miejsce uzytkowania jest w siedzibie Kwidzynskiego Centrum
Kultury w Kwidzynie (jesli takowe s3).

2. w drodze weryfikacji i potwierdzenia sald:
a) srodki zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) naleznosci i zobowigzania z wylgczeniem watpliwych lub spornych,
c¢) wilasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom.
§2

1. Do przeprowadzenia czynnosci, o ktorych mowa w 8 1 pkt. 1 b, ¢, d powoluje si¢ zespoty
spisowe — (zatgcznik nr 3).

2. Do przeprowadzenia spisdOw z natury w pozostatych przypadkach § 1 pkt.1 a, pkt.2
upowaznia si¢ pracownikéw Dzialu Finansowo - Ksiggowego.

§3
Ustalam nastg¢pujace terminy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1. Spis z natury o ktérym mowa w § 1 punkt 1 a na dzien 31 grudnia 2024r.

2. Spisu z natury o ktorym mowa w 8 1 punkt b, ¢, d w terminie od 07.10.2024 r do
15.01.2025r, stanu na dzien 31 grudnia 2024r.

3. Potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2024r.

4. Weryfikacja na dzien 31 grudnia 2024r.



§4

Inwentaryzacji nalezy dokona¢ zgodnie z wytycznymi art. 26 i 27 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2023 poz. 120, 295, 1598, z 2024 r. poz. 619) oraz
przyjetymi zasadami rachunkowosci w Kwidzynskim Centrum Kultury.

Dyrektor

Kwidzynskiego Centrum Kultury w Kwidzynie

Ewa Nowogrodzka



